关于OHSMS初次审核所需准备材料

1、本公司最新版本文件（含管理手册、程序文件、有关作业指导类文件、记录等）及相关管控证据。
2、安全目标指标、相关分解及完成业绩（至少3个月）。
3、公司危险源辨识登记表，危险源清单。
4、安全方针、目标和管理方案表
5、安全法律法规登记目录表及合规性评价表。
6、危险化学品清单及相应MSDS。

7、各岗位人员任职资格要求，年度培训计划及相关培训实施、效果评价，特殊岗位人员资格证书（如电工、电焊工、特种设备、危化品管理员、安全员等）。
8、内审及管理评审材料。
9、应急预案及应急演练证据（如消防演练等）。
10、各部门对照管理体系文件应准备的文件和记录（按管理手册中的《职能分配表》和相应程序文件，搞好记录）。
11、现场准备

11.1 各部门做好工作环境的改善（安全、整洁、检测、定量定位等）。

11.2 做好废弃物的集中处理、放置（有专门堆放、有专门处理）

注：a、标“红色”字体的为关键要求，或需要政府相关部门办理。

    b、申请认证时需提交营业执照复印件、组织机构图、生产工艺流程图、适用法律法规清单、危险源清单、员工体检报告（尤其职业病岗位）、疾控部门出具的近一年内的工作场所监测报告，管理手册和程序文件、内审及管理评审报告等。

    如有疑问请随时垂询!

杭州万泰认证有限公司  刘晟
工业与服务业事业部 业务一部
ISO9001，ISO14001国家注册高级审核员
GB/T28001，TL9000，ISO27001注册审核员
Addr：杭州市滨江区江虹路1750号信雅达国际创意中心1幢13~14楼Post 
Code：  310052

Post Code：  310052

Tel：0571-87711611

Fax：0571-87901376

Mobile：13957135123

E-Mail：wdlsheng@sina.com; lius@wit-int.com
Website：www.wit-int.com
